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KROK 1: 

E-MAIL Z LINKIEM DO USTAWIENIA HASŁA 

Kliknij link w e-mailu, który otrzymasz po aktywacji 
Twojego konta w RiskRadar. 

INSTRUKCJA WŁĄCZENIA 
OCHRONY ALERTOWEJ 
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KROK 2: 

USTAWIENIE NOWEGO HASŁA

Ustaw swoje hasło, biorąc pod uwagę podane wymagania. 

Kliknij zielony przycisk „ZATWIERDŹ”. 

KROK 3: 

POTWIERDZENIE USTAWIENIA HASŁA

Wyświetli się potwierdzenie zmiany hasła. 

Kliknij zielony przycisk „WRÓĆ DO STRONY LOGOWANIA”. 
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KROK 4: 

LOGOWANIE DO SERWISU

Zaloguj się, podając e-mail oraz ustawione hasło. 

Kliknij zielony przycisk „ZALOGUJ”.

KROK 5: 

LISTA KLIENTÓW

W sekcji „Lista klientów” kliknij zielony przycisk „DODAJ KLIENTA”.

KROK 6: 

DODAWANIE POJEDYNCZEGO KLIENTA 

Wprowadź dane klienta. Obowiązkowe są 2 pola: 
„NIP” oraz „Nazwa klienta”. 

Kliknij przycisk „ZAPISZ”. 

Jeśli chcesz dodać kolejnego klienta, wróć do 
poprzedniego punktu (KROK 5).
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KROK 7: 

WŁĄCZENIE MONITOROWANIA

W module „Lista klientów” włącz monitorowanie poszczególnych klientów, klikając zielony przycisk  
„Włącz monitorowanie”.

Jeśli masz wielu klientów, to możesz włączyć monitorowanie za pomocą akcji grupowej.

KROK 8: 

KREATOR RAPORTÓW CYKLICZNYCH

Przejdź do zakładki „Kreator raportów cyklicznych” i kliknij zielony przycisk „DODAJ NOWY RAPORT”. 
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KROK 9: 

USTAWIANIE NOWEGO RAPORTU CYKLICZNEGO

Uzupełnij wymagane pola: nazwa, zawartość, częstotliwość, odbiorcy raportu. 

Sugestia: Jeśli w RiskRadar masz niewielu klientów, to w sekcji „Zawartość raportu” warto zaznaczyć 
wszystkie pozycje. Ustawienia te można później zmienić. 

Kliknij zielony przycisk „ZAPISZ RAPORT”. 
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KROK 10: 

OTRZYMYWANIE CYKLICZNEGO RAPORTU E-MAIL

Wskazane przez Ciebie osoby będą otrzymywać e-mail. 

SAMOUCZEK

ROZSZERZONA WERSJA INSTRUKCJI

Pełna wersja Samouczka, dostępna jest po zalogowaniu, 
jako ostatnia pozycja MENU.

KLIKNIJ TUTAJ I PRZEJDŹ DO SAMOUCZKA

https://panel.riskradar.pl/tutorial

